
Web 講演申込 登録方法 
大会参加および講演・企画の申込は、大会申込サイトから行っていただきます。 
第 67 回日本生態学会大会 Web ページから，画面の案内に沿って手続きを進めてください。 
登録前に必ず下記＜登録に関する注意事項＞をご一読ください。 
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＜登録に関する注意事項＞ 
（申込について） 

1. インターネット（Web）による手続きは，基本的に会員本人が行ってください。ご本人以外からの会員 ID，

パスワード等のご照会はお受付けできません。 
2. 登録されたデータがプログラム，講演要旨集に使われます。記入漏れや誤った情報入力がないよう十

分ご注意ください。 
3. スケジュールに変更の可能性がありますので、適宜、大会公式ホームページでご確認ください。 
4. 各締切日の 17:00〜23:59 はお問い合わせに対応できません。様々な手順の確認はお早めにお願い

します。 
5. すべての締切に関して、締切後の追加や修正等の依頼には、対応できません。 

 
＜必要な環境・条件＞ 

Windows 7, 8, 10 をお使いの場合  
・Microsoft Internet Explorer 11.0 以上  
・Google Chrome 最新版  
・Mozilla Firefox 最新版  
Macintosh（Mac OS 10.x）をお使いの場合  
・Safari 10.X 以上  
・Google Chrome 最新版  
・Mozilla Firefox 最新版  
* 上記以外のブラウザやプレビューリリース版、ベータ版、スマートフォン、タブレット端末、携帯電話搭載

のフルブラウザなどでは動作保証対象外とさせていただきます。   
メールアドレス（携帯電話のアドレスは使えません）を所持していること。 
（文字入力） 
1. ギリシャ文字（α，β，γ など）は，全角文字を利用し，ローマ数字（Ⅰ，Ⅱ，Ⅲなど）は，アルファベットの I

（アイ），V（ブイ），X（エックス）を使用してください。 
2. 機種依存文字（㈱，①など）は用いないようにしてください。 
3. カタカナは，全角文字で入力してください。 

 
 

  

・講演申込登録締切日時：2019 年 10 月 31 日（木）23 時 59 分（厳守） 
・要旨本文入力締切日時：2020 年 2 月 12 日（水）23 時 59 分（厳守） 

1 
 



01.申込者情報の登録 
各種集会の企画者・講演者、一般講演の講演者、聴講のみ（事前参加申込）の方全員に必要な手続きです。 

 
STEP1 【ログイン画面】 
「種別」を選択してください。 
ログイン情報入力画面が開きます。 
 
・「正会員」の場合 
会員 ID・パスワードを入力し，「次のページへ進む」ボタ

ンをクリックしてください。認証 OK となると「申込者情報

【新規】」入力フォームに移ります。 
 
・「会員申請中のため仮会員として申し込む」の場合 
※新入会の方は「オンライン入会申込」を先に行い、 
 仮会員 ID を取得してください。 
オンライン入会時に発行された仮会員番号と登録した

メールアドレスで認証し、「申込者情報【新規】」入力フォ

ームに移ります。 
 
・「非会員・高校生ポスター」の場合 
「新規申込（ログイン ID をお持ちでない方）」を選択して

「ログイン ID 取得画面」に進んでください。ログイン ID
取得後は「各種申込／変更／確認（ログイン ID 取得済）

を選んで、ログイン ID とパスワードでログイン可能で

す。 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

【各種お申し込みトップ画面】 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【正会員ログイン画面】 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【入会申請中ログイン画面】 
 

 
 
 
 
 

 

【非会員・高校生ポスターログイン画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【非会員・高校生ポスター ログイン ID 取得画面】  
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STEP2 【申込者情報入力画面】 
「個人情報の取扱」を確認の上，申込者情報を入力し

てください。 
 
1. 正会員または仮会員の場合 

会員データベースに登録した情報が表示されます。

内容を確認して，変更がある場合は，修正の上，

申込を行ってください。 
 

※ここで入力された情報は，大会申込でのみ有効です。

登録されている会員情報の変更にはなりません。 
※会員情報の変更が必要な場合は，大会申込の前に

学会の会員ページでの変更登録が必要です。変更登

録のデータベースの反映は深夜 0 時になり，反映まで

にお時間がかかりますのでご留意ください。 
 
2. 非会員・高校生ポスターの場合 

必要な情報を入力し、申込を行ってください。 
 
シンポジウム・自由集会での講演を予定されている方、

連名企画者の方は「CC 宛先」に集会企画者の連絡先

をご記入いただくと企画者による講演登録がスムーズ

になります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【申込者情報入力画面】 
 
 
 
 
 

STEP3 【入力確認画面】 
入力した内容に間違いが無ければ，「申込者情報登録

実行」ボタンを押してください。 
 
入力した内容を修正したい場合は，「申込内容の修正」

ボタンを押してください。 
 
講演申込締切【10 月 31 日 23 時 59 分】までは何度でも

修正可能です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【入力確認画面】 
 
STEP4 【完了画面】 
登録手続きが完了すると，登録されたメールアドレスに

申込完了通知が送信されます。 
手続きは完了となりますが，必ず，申込完了通知をご

確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【完了画面】 
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02.参加費・懇親会費支払い手続き 
参加費・懇親会費の支払をするための Web 上での手続きです。 

2020 年 1 月 17 日までにお手続きいただくと、参加費の早期割引が適用されます。詳しくは大会案内をご覧ください。 
 

STEP1 【各種申込メニュー画面】 
ログイン後、下の画面が表示されます。 
「参加費・懇親会費支払い」の「新規申込」ボタンをクリ

ックすると「参加費・懇親会費支払い【新規】」画面に遷

移します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【各種申込メニュー画面】 
 
STEP2 【参加費・懇親会費支払い画面】 
懇親会参加の有無や支払方法を選択し、名札に記載

する所属表記や領収書の宛名などを記入して「>>次の

ページへ進む」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【参加費・懇親会費支払い【新規】画面】 
 
 

STEP3 【入力確認・支払情報入力】 
▼カード決済選択後の画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
▼郵便振替選択後の画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
▼コンビニ決済選択後の画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
コンビニ決済を選択した場合，上の画面が表示されま

す。利用するコンビニを「コンビニ利用情報」の中から選

択してください。 
「支払期日」が表示されますので期日内に選択したコン

ビニで費用の支払いをしてください。 
「参加申込実行」で申込完了となります。
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03.各種集会申込（シンポジウム、自由集会、フォーラム） 
※シンポジウム・自由集会・フォーラムの企画者の方のみ、この手続きが必要です。 
※一般講演（口頭・ポスター）を申し込む場合は 9 ページの手順をご覧ください。 

 
STEP1 【各種申込メニュー画面】 
ログイン後，下の画面が表示されます。 
「各種集会申込（シンポジウム、自由集会、フォーラム）」

の「新規集会申込」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【各種申込メニュー画面】 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
STEP2 【集会情報登録画面】 
集会申込の内容を入力します。 
 
著作権に関する規程 
「同意する」をお選びいただかないと集会申込はできま

せん。 
 
集会種別 
各種別の違いについては大会案内をご参照ください。 
 
集会タイトル 
集会の正式なタイトルをご入力ください。 
 
ショートタイトル 
プログラム冊子に掲載するための集会タイトルを規定

の文字数内でご入力ください。 
 
集会要旨 
集会の要旨を入力してください。 
自由集会で要旨登録のないコメントや意見表明を行う

方の情報はこちらにご入力ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【集会情報登録画面】 
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STEP3 【企画者登録画面】 
企画者の情報（全員分）を登録してください。 
「+企画者の入力欄を追加する」をクリックすると入力欄

を増やすことができます。 
 
※登録する方の申込者情報登録が完了していないと

登録できません。登録が完了していない方には申込者

情報の登録を促してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

【企画者登録画面】 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

STEP4 【入力確認画面】 
入力した内容に間違いが無ければ，「企画を申し込む」

ボタンを押してください。 
 
入力した内容を修正したい場合は，「申込内容の修正」

ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【入力確認画面】 
 

STEP5 【完了画面】 
登録手続きが完了すると，登録されたメールアドレスに
申し込み完了通知が送信されます。必ず，申し込み完
了通知をご確認ください。シンポジウム・自由集会・フォ
ーラムの企画申込をする場合は続けて「講演申込の手
続きを行う」へお進みください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【完了画面】 
 
 
 

【注意】 
シンポジウム・自由集会の場合、集会申込が完了して

も、講演要旨登録のためには講演登録の手続きが必

要です。引き続き次のページの案内に従って締切まで

に講演登録の手続きを行ってください。 
フォーラムは講演登録は必要ありません。 
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04.集会講演登録・追加 
※シンポジウム・自由集会の企画者の方のみ、この手続きが必要です。 

  【注意】 
STEP1 から～STEP7 を繰り返し行い、集会で行われるすべての講演を申込締切までに登録して下さい。 

 
各種集会申込 
STEP1 【各種申込メニュー画面】 
ログイン後，下の画面が表示されます。 
「各種集会申込（シンポジウム、自由集会、フォーラム）」

の「講演登録・追加」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【各種申込メニュー画面】 
 
STEP2 【講演情報登録画面】 
講演申込の内容を入力します。 
 
集会種別・集会タイトル 
講演申込の画面では変更できません。 
 
講演者氏名・所属・会員番号/ID 
講演者（主たる説明者）の情報を入力してください。 
※登録する方の申込者情報登録が完了していないと

登録できません。登録が完了していない方には申込者

情報の登録を促してください。 
 
大会プログラム記載言語 
大会プログラムに記載する内容を英語で統一する場合

は「英語に統一する」、日英併記にする場合は「日本語、

英語を併記する」を選択してください。 
 
タイトル 
講演のタイトルを和文・英文ともに入力してください。

（大会プログラム記載言語で「英語に統一する」を選ん

だ場合は和文タイトルは入力する必要はありません） 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【講演情報登録画面】 
 
STEP3 【講演者所属情報登録画面】 
講演者（主たる説明者）だけでなく、発表に関わる全て

の人の所属情報を入力してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【講演者所属情報登録画面】 
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STEP4 【講演者登録画面】 
発表に関わる全ての人の氏名の入力ならびに和英表

記を選択してください。STEP3 で入力した所属情報が選

択肢に反映されていますので、各発表者の所属を選択

してください。 
 
「+発表者情報の入力欄を追加する」をクリックすると入

力欄を増やすことができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【講演者登録画面】 
 
STEP5 【入力内容確認画面】 
「大会プログラム記載見本」で、入力した内容が正しく

反映されていることを確認してください。問題なければ

「>>発表を申し込む」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【入力内容確認画面】 

STEP6 【完了画面】 
登録手続きが完了すると，登録されたメールアドレスに

申し込み完了通知が送信されます。必ず，申し込み完

了通知をご確認ください。シンポジウム・自由集会・フォ

ーラムの企画申込をする場合は続けて「講演申込の手

続きを行う」へお進みください。 
 
 
 
 
 
 

【完了画面】 
 
STEP7 【各種申込メニュー画面】 
申し込みが完了した講演が表示されます。講演者とし

て登録された方のメニュー画面には「シンポジウム・自

由集会の要旨登録」メニューが表示されます。 
さらに講演を追加する場合は「講演登録・追加」ボタン

をクリックして、STEP1 から同じ手順で集会で行われる

講演をすべて登録して下さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

申し込みが完了した講演 

講演者として登録された方のメニュー画面には

「シンポジウム・自由集会の要旨登録」メニュー

が表示されます。 
 
※この場合は企画者自身を講演者として登録し

たため企画者の画面に表示されています。 
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05.一般講演（口頭・ポスター）申込 
 

STEP1 【各種申込メニュー画面】 
ログイン後，下の画面が表示されます。 
「一般講演（口頭・ポスター）申込」の「新規講演申込」

ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【各種申込メニュー画面】 
 
STEP2 【講演情報登録画面】 
講演申込の内容を入力します。選択項目の詳細は大

会案内をご参照ください。 
 
発表形式 
ポスター発表か口頭発表をお選びください。 
 
発表要件 
選択する内容によって選択項目が自動で変更されます。

ご自身の希望に沿って選択をお願い致します。 
 
希望分野 
第 1 から第 3 希望までお選びください。 
 
大会プログラム記載言語 
大会プログラムでは基本的に日英併記となりますが、

英語に統一することも可能です。 
 
タイトル 
発表のタイトルを入力してください。「大会プログラム記

載言語」で「英語に統一する」を選んだ場合は和文タイ

トルの入力は不要です。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【講演情報登録画面】 
 
STEP3 【講演者所属情報登録画面】 
講演者（主たる説明者）だけでなく、発表に関わる全て

の人の所属情報を入力してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【講演者所属情報登録画面】 
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STEP4 【講演者登録画面】 
発表に関わる全ての人の氏名の入力ならびに和英表

記を選択してください。申込者ご本人が「代表発表者」

として入力されています。STEP3 で入力した所属情報

が選択肢に反映されていますので、各発表者の所属を

選択してください。STEP2 で「大会プログラム記載言語」

で「英語に統一する」を選んだ場合、和英表記は「ロー

マ字氏名を使う」のみになります。 
 
「+発表者情報の入力欄を追加する」をクリックすると入

力欄を増やすことができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【講演者登録画面】 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
STEP5 【入力内容確認画面】 
「大会プログラム記載見本」で、入力した内容が正しく

反映されていることを確認してください。問題なければ

「>>発表を申し込む」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【入力内容確認画面】 
 
STEP6 【完了画面】 
登録手続きが完了すると，登録されたメールアドレスに

申し込み完了通知が送信されます。必ず，申し込み完

了通知をご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 

【完了画面】 
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06.講演要旨登録 
講演要旨入力は 2020 年 2 月 12 日（水）23 時 59 分までに完了してください。 

 
STEP1 【各種申込メニュー画面】 
ログイン後，下の画面が表示されます。 
一般講演を申し込まれた方は「一般講演（口頭・ポスタ

ー）申込」の、シンポジウム・自由集会の講演者として

登録された方は「シンポジウム・自由集会の要旨登録」

の「要旨提出」ボタンをそれぞれクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 

【各種申込メニュー画面】 
 
STEP2 【要旨本文登録画面】 
講演要旨を入力します。 
 
著作権に関する規程 
「同意する」をお選びいただかないと集会申込はできま

せん。 
 
発表形式・タイトル 
要旨登録画面では修正できません。講演申込締切（10
月 31 日 23 時 59 分）までは変更が可能ですので一般

講演はご自身でお手続きいただき、集会の場合は企画

者にご連絡ください。 
 
要旨 
和文の場合は 800 字以内、英文の場合は 200words 以
内でご入力ください。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【要旨本文登録画面】 

STEP3 【入力内容確認画面】 
入力した内容が正しく反映されていることを確認してく

ださい。問題なければ「>>要旨を提出する」をクリックし

てください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【入力内容確認画面】 
 
STEP4 【完了画面】 
登録手続きが完了すると，登録されたメールアドレスに

申し込み完了通知が送信されます。必ず，申し込み完

了通知をご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 

【完了画面】 
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